
14. lekcia 
 
Na klavesnici, ktoru mate pred sebou, je este vela pısmen 
i znakov. Nevyhodou ale je, ze tieto uz byvaju rozne 
rozmiestnene podla typu stroja, ci textoveho editora. 
V prevaznej v¨csine sa vsak nachadzaju na pravej casti 
klavesnice a tak ich obsluhuje pravy malıcek ď bez 
i s pouzitım preraňovaca. Preto v nasledovnom texte neuvadzam 
polohu znaku, iba cvicne texty a niektore zasady, ktore urcuje 
platna norma STN 01 6910 Pravıdla pısania a upravy pısomnostı. 
Z uvedenych cvicnych textov si vyberte slova, ci slovne 
spojenia a precvicujte ich na cely riadok, prıpadne viac 
riadkov. 
 
-n- 
upozornujeme Vas, do dnesneho dn, danove priznanie, zaroven, 
zivotna uroven, ocenujeme Vasu pracu, volebna kampan, umoznuje 
 
-ä- 
ňakujem za porozumenie, ňakujem za vybavenie, som Vam vňacny, 
choňte, loňstvo, obňalec, poraňte, vyhoňte, odňaluje, vňaka,  
 
-a- 
najm¨, nasp¨ó, zav¨zok, p¨ó, dev¨ó, p¨ódesiatp¨ó, pam¨ó, v¨z 
vyrobne m¨sovych produktov, p¨ódesiattisıc korun, zv¨z, op¨ó 
 
-o-, -l-, -r- 
histŕria, laboratŕrium, katalŕg, Eurŕpa, pavilŕn, vyvrtaó, 
vrzgaó, spřnaó, vytřkaó, predřzió, střpec, autosalŕn, střp 
 
-dlzen-, -makcen- 
PČemyslovci, Matus Cak Trenciansky, Ludovıt Stur, Anton 
Pavlovic Cechov, Max Svabinsky, Milan Rastislav Stefanik, 
Bozena NĎmcova, Svantnerova Nevesta hol, Maria Durıckova 
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Po uspesnom absolvovanı predoslych uloh by ste mali ovladaó 
napısaó si svoje meno a priezvisko desaóprstovou hmatovou 
metŕdou. Zatvorte oci a pıste. Meno a priezvisko by ste mali 
maó dokonale zmechanizovane, a preto ho mozete pouzió ako malu 
rozcvicku hocikedy pred pısanım. Zapam¨tajte si, ze v kazdej 
pısomnej dokumentacii sa uvadza plne meno a priezvisko 
v takomto poradı, nikdy nie naopak, nikdy nie skratkou.  
 
Vsetky interpunkcne znamienka (bodka, ciarka, otaznik, 
vykricnık, dvojbodka, bodkociarka, uvodzovky, zatvorky) pıseme 
hneň za slovom, za nimi davame medzeru. 
 
-?- 
Skutocne? Co robıs? Ten novy? Odkal? Kam? Kedy ste sa vratili? 
Pojdeme na kavu? Uz zvonilo? Kedy bude koniec hodiny? Ano?  
 
-!-  
Pozor! Zvonı! Utekajme! Neuveritelne! Staó! Ticho! Ucte sa! 
Dosó! Trenujte denne na pısacom stroji! Vyhodnoóte si 
dosiahnuty vykon! 
 
-á- 
“Nic, co som v zivote urobil, neurobil som nahodou. Vsetkemu 
predchadzala usilovna praca.杯 
“Kto to povedal?杯 spytal sa ziak. 
“Thomas Alva Edison,杯 odpovedal ucitel. 
 
-z�tvorky- 
Vsimnite si, ze zatvorky priliehaju tesne k slovu (k slovam), 
podobne ako uvodzovky. 
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